
 
 

Med. Praxisassistentin MPA/ Gynäkologie (60-100%) 
 
Unser modernes Ärztezentrum liegt zentral in Olten, direkt beim Bahnhof. Wir betreuen unsere Patientinnen und 
Patienten interdisziplinär und qualitätsorientiert. Unser Team, bestehend aus rund 20 Mitarbeitenden, setzt sich aus 
Fachärztinnen und Fachärzten aus den Bereichen Allgemeine Innere Medizin, Gynäkologie und Geburtshilfe, 
Neurologie. Dermatologie sowie MPAs zusammen. Bei Medipark Ärztezentrum Olten achten wir auf eine 
ausgewogene Work-Life-Balance. Das Arbeiten im Teilzeitpensum ist in allen Funktionen möglich, und die 
Arbeitszeiten können flexibel gestaltet werden. 
Unsere Vakanz ist per sofort oder nach Vereinbarung zu besetzen. Wir freuen uns auf Sie! 
 
Ihre Aufgaben 

• Sie führen des Empfangs, inkl. Telefontriage und Terminplanung 
• Sie führen Blutentnahmen durch, Injektionen, Urinanalysen und Infusionen 
• Sie assistieren bei verschiedenen gynäkologischen Untersuchungen 
• Assistenz bei kleineren Eingriffen 
• Leistungserfassung und -kontrolle 
• Pflege der elektronischen KG 
• Sie empfangen unsere Patientinnen und Patienten und sorgen sich um ihr Wohl 
• Laboruntersuchungen 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene Ausbildung zur MPA / Dipl. Pflegefachfrau/-mann oder andere paramedizinische Ausbildung 
• MPA EFZ mit guter Berufserfahrung, entsprechenden Weiterbildungen und Freude an weiterführenden Kursen 
• Berufserfahrung in der Gynäkologie wünschenswert 
• Ausweis "erweiterte konventionelle Aufnahmetechniken" von Vorteil, aber kein Muss 
• Ruhige, empathische und humorvolle Persönlichkeit 
• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und Empathie im Umgang mit Patientinnen und Patienten 
• Gute PC-Kenntnisse und Freude an administrativen Aufgaben  

 
Anstellungsbedingungen 

• Geregelte Arbeitszeiten zwischen Montag und Freitag, ohne Notfalldienst/Pikett 
• Familiäres Arbeitsklima mit flachen Hierarchien und persönlicher Betreuung 
• Moderner Arbeitsplatz und Infrastruktur 
• Top Sozialleistungen mit privater Unfalldeckung, berufliche Altersvorsorge (BVG) auf Basis Gesamtsalär/ 

bezogen auf das volle Gehalt, gesamtes Gehalt ist BVG versichert 
• 5 Wochen Ferien  
• Unterstützung bei internen und externen Weiterbildungen 

 
Ihr Kontakt 
 
Dr. Mustafa Cavusoglu beantwortet Ihre Fragen gerne per Telefon oder E-Mail.   
MEDIPARK SWISS AG 
Thurgauerstrasse 40, 8050 Zürich 
Tel:     +41 44 204 94 00 
Email: mustafa.cavusoglu@medipark.swiss 
Web:   www.medipark.swiss 


